Organisator/in

Berufsbeschreibung

Die Organisatoren und Organisatorinnen Gbernehmen Fihrungspositionen in Betrieben. Sie sorgen
fur ein reibungsloses Funktionieren aller Ablaufe in einem Unternehmen. Sie analysieren die
Arbeitsabldufe und optimieren sie, um Geschaftsprozesse wirtschaftlicher zu gestalten. Dazu missen
sie die zur Verfligung stehenden Aufgabenbereiche,Mitarbeiter, Rohstoffe, Maschinen und den
Fuhrpark kennen und bewerten. Da sich die Auftragslage immer wieder andert, missen die
Organisatoren die Ablaufe regelmaBig tUberprifen und entsprechend anpassen.

Die Organisatoren und Organisatorinnen erstellen Plane flr die Steuerung der optimalen
Arbeitsabldufe und veranlassen dann deren Umsetzung. Sie informieren die Mitarbeiter und stehen
fur Rucksprachen zur Verfugung. Einwénde oder Verbesserungsvorschlage aus der Belegschaft
nehmen sie wahr, denn sie sind bestrebt fir alle Beteiligte bestmdglich und damit schlieBlich flrs
Unternehmen zu handeln.

Anforderung
Kaufmannischer Beruf und mehrjahrige Berufspraxis.
Organisationsgeschick, Durchsetzungsvermdgen, Ubersicht und Umsicht, logisches Denken, Freude

an komplexen Aufgaben, betriebswirtschaftliches Interesse, Kommunikationsfahigkeit.

Ausbildung
Ca. 18 Monate - 2,5 Jahre: Weiterbildung.

Entwicklungsméglichkeiten
Betriebswirt/in, Manager/in, Geschéftsfihrer/in, Bachelor of Arts - BWL, Unternehmer/in.
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