Sportadministrator/in

Berufsbeschreibung

Sportliche Aktivitdten und Fitness sind heute flr jedermann ein Thema.

Sportadministrator und Sportadministratorin arbeiten bei Sportverb&nden, Sportvereinen oder in
Fitnessstudios und bei anderen Sportbetrieben, im Sporttourismus.

Sie sind darum besorgt, dass der Sportbetrieb rundum l&uft. Sie empfangen die Kunden, Mitglieder
und Interessentinnen und Interessenten und beraten und informieren sie zu den Angeboten, die sie
bestens kennen. Sie erledigen die anfallenden kaufmannischen Aufgaben, die sich aufgrund des
Sportbetriebs ergeben: Statistiken und Dateien fihren, Korrespondenz erledigen, Waren bestellen,
Abrechnungen und Kostenrechnungen erstellen, Buchhaltung fiihren, WerbemaBnahmen
durchfuhren.

Sie helfen mit, den Trainings- und Sportbetrieb zu koordinieren und ibernehmen die
organisatorischen Aufgaben. Gilt es, neue Angebote auszuarbeiten oder Veranstaltungen
durchzufuhren, beteiligen sie sich an der Planung, am Erstellen der Konzepte und bei der
Organisation.

Anforderung

Freude an sportlichen Aktivitdten, Teamfahigkeit, Kontaktfreudigkeit, Selbsténdigkeit,
Verantwortungsbewusstsein, Organisationstalent, Diplomatie, Fantasie- und Vorstellungsvermdgen,
gute sprachliche Ausdrucksfahigkeit.

Ausbildung

a) 3 Jahre Lehre.

b) 3 Jahre Ausbildung Handelsakademie oder an Skihotelfachschule.
c¢) 5 Jahre Ausbildung Hbhere Lehranstalt fur Tourismus.

Verwandt: Blirokaufmann/frau und weitere kaufmannische Berufe.

http://www.berufskunde.de — © Berufskunde-Verlag der Berufsreportagen SV AG
-1 -



Entwicklungsméglichkeiten

Weiterbildung im kaufméannischen Bereich. 3 Jahre Aufbaulehrgang an Handelsakademien oder flr
Tourismus. Fachhochschul- oder Universitatsstudium mit Bachelor-Abschluss in bspw. Sport-, Kultur-
und Eventmanagement, Sportgeratetechnik oder Sport — Gesundheit — Projektmanagement.

Aufstieg: Management- oder leitende Funktion, eigenstandiger Unternehmer.
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