Einkaufer/in

Berufsbeschreibung

Man stelle sich eine Warenhauskette vor: In mehreren Geschéaften werden verschiedenste Waren aus
dem In- und Ausland zum Kauf angeboten. All diese Waren missen eingekauft und an die Geschéafte
geliefert werden. Einkaufer und Eink&uferin kennen sich im Einkauf aus, seien es Waren, Materialien
oder Dienstleistungen, die es zu organisieren gilt, seien es die Lieferanten in der Nahe oder in
anderen Landern, egal ob der Einkauf per Telefon oder Internet vorgenommen wird.

Sie organisieren Unterlagen zum gesuchten Produkt, holen Angebote ein, verhandeln mit den
Lieferanten und vergleichen Preise sowie Lieferbedingungen. Sie versuchen, bei guter Qualitat ein
moglichst guinstiges Produkt zu finden. Ist die Entscheidung flr ein Produkt gefallen, wickeln sie den
Einkauf ab. Sie geben die Bestellungen auf, terminieren die Lieferungen, wickeln die
Lieferformalitaten ab. Bei verspateter Lieferung oder bei mangelhaften angelieferten Waren leiten sie
die notwendigen Schritte ein: Mahnbriefe, Verhandlungen Uber einen Preisnachlass, Riickgabe und
Ersatzlieferung, rechtliche Schritte usw. Sie kontrollieren die Rechnungen der Lieferanten und fihren
Kostenrechnungen durch.

Anforderung

Kontaktfreudigkeit, Selbstandigkeit, Verantwortungsbewusstsein, Organisationstalent, Diplomatie,
Fantasie- und Vorstellungsvermdgen, gute sprachliche Ausdrucksféhigkeit, Fremdsprachen,
Teamfahigkeit.

Ausbildung

a) 3 Jahre Lehre. Die erfolgreiche Lehrabschlussprifung ersetzt auch die Lehrabschlusspriifung als
Fachmann/-frau fur Lagerlogistik.

b) Ausbildung an einer Handelsschule.

¢) 5 Jahre Ausbildung an einer Handelsakademie.

d) 5 Jahre Ausbildung an einer H6heren Lehranstalt fir wirtschaftliche Berufe.

Die Lehrabschlusspriifung als Einkaufer/in ersetzt die Lehrabschlussprifung als Birokaufmann/-frau,
GroBhandelskaufmann/-frau und Fachmann/-frau flr Lagerlogistik.

Verwandt: Bank-, Biiro-, Einzelhandels-, GroBhandels-, Immobilien-, Industrie-, IT-, Mobilitatsservice-,
Speditions-, Versicherungskaufmann/-frau, Buchhalter/in, Drogist/in, Waffen und Munitionshandler/in,
Fachmann/-frau fir Lagerlogistik, Hotel- und Gastgewerbe-, Rechtskanzlei-, Personaldienstleistungs-,
Reisebiro-, Verwaltungsassistent/in, Pharmazeutisch-kaufménnische/r Assistent/in, Buch- und
Medienwirtschaftler/in, Buchhalter/in.

Entwicklungsmaoglichkeiten

Weiterbildungskurse im Bereich Einkauf und Fremdsprachen. Meisterprufung.

4 Jahre Handelsakademie fir Berufstatige. Fachhochschul-/Universitétsstudium Betriebswirtschaft
oder Wirtschaftspéddagogik mit Bachelor-Abschluss.
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Aufstieg: Leiter/in der Einkaufsabteilung.
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